SAF

0U KALA JA MEES

Eesmark.

Kaesolev juhend on mdeldud selleks, et lahti seletada SAF6.9 demo andmebaasis olevate andmete
sisu ja aidata orienteeruda tehtud dokumentide ja saadavate aruannete ragastikus. Leida koige
lihtsam ja Gigem tee soovitud tulemuste saavutamiseks.

0U-ga Kala ja Mees kdime koos labi pdhiliste dokumentide (muiigiarve, ostuarve, kassa, pank)
sisestamise, trikkimise, e-mailiga saatmise ja vaatame esmased aruanded.

Ettevotte Kirjeldus ja tegevusalad.
Osalihing Kala ja Mees on laia profiiliga tootmis - ja kaubandusettevote, mis tegeleb lisaks oma
pohitegevusele ka kinnisvarahaldusega.

Ettevotte pohitegevuseks on mitmesuguste kalakonservide tootmine ja nende hulgi turustamine.
Lisaks ladustatakse ja miiliakse mitmesuguseid muid tooteid ja kaupu. OU Kala ja Mees
majandustegevus on kestnud ligikaudu 1,5 a.

Kontoplaan
Ettevotte raamatupidamises kasutatav kontoplaan on klassikaline, bilansi kirjetel pdhinev. Kasutusel
on viiekohalised kontod, mille analiiiitikat on laiendatud SAFi muude registritega.

SIF Kontod =0 E=R
! |Kood Nimetus Tiilip Bilanss Kasumiaruanne_SK_1 =«
4 Kassa Aktiva  |BIL Raha ja panga i
11020 Pank Aktiva BIL Raha ja panga =
11050 Raha teeal Aktiva BIL Raha ja panga
11110 Lithigjalised finantsinvesteeringud Aktiva BIL Liihiagjalised fin M
11111 Vaartpaberid Aktiva BIL Lihigjalised fin
11210 Ostjatelt laekurmata arved Aktiva BIL Mduded ostjat
11215 Ebatdendoliselt kekuvad Aktiva BIL Mduded ostjat
11219 Tasaarvlemnise konto Aktiva BIL Mduded ostat
11220 Maksude ettermaksed Aktiva BIL Maksude ettel
Miiiugidokumendid

Esimene asi, mida teeme, on miiligiarve! Peale kasutajanime ja parooli sisestamist tuleb lahti
Navigaatori aken:




Sisteemn  Tekst Vaata Andmed Dokument Abi  Aken Info

BACE oOoB|TSTER 0000 HO R
|| 59 vigeston e =]
[ SAF (sgl\sgl2005\KalalaMees) I Reqgistrid
- Registrid = 0st
-0 Ost =) Miliik
) MUtk =) Ladu
E| Ladu |51 Tootmine
-5 Tootmine 3 Palk
&-0 Pak =) Péhivara
&3 Pohivara [ Arveldus

-5 Arveldus
[~ Raamatupidamine
[+~ Programmi hidlestus

L5 Raamatupidamine
I Programmi hadlestus

Seal tehke hiirega topeltkl6ps MUtk kausta peal, seejarel Miiligiarvete kaustal ja siis parempoolses
aknas Muigiarved(dokument) viitel.

: T i Miitigiarved (loend

"'E Et 5 | & Telimused M[J[Jiawed quuent}
Mk Miiiigiarved| e b

- (15 Ladu s %ﬂruanded = Mitgrved (mittnel lehel)

Avaneb milgiarvete sisestamise ekraan,

s

SHF Maagiarved =3 =l T
I |Ostja Mirni Kuupdev |Maksetdht. |Dok. nr.|Reqg. nr.|Summa Tasutud Kinnit.| Konteering |Dok. olek | -
b Klient Klignt 31.01.2012 Mooool 1 1132,80 Ei Konteeritud D
Klient Klient 28.02.2012 Moooon2 2 1132,80 Ei Konteeritud
Klignt Klignt 31.03.2012 Mooaa3 3 113280 Ei Konteeritud
Klignt Klient 30.04.2012 MO0oo04 4 1132,80 Ei Konteeritud -
Ostja Klignt] | Klient Kinnitatud Ei
Afa Konteering Konteeritud
Req. nr. 1
Kuupdev 31.01.2012 Tehingu kuupdev 31.01.2012 Dok. olek
Dok. nr. MO0001
Maksetingimus Konto
Maksetihtaeg Viivise % 0 Umardada Ei
Kiibemaks 20% 0,00
Telimuse nr. Telimuse kuupdev Summa 944,00
Kaibamaks 188,80
Osakond Umardus 0,00
Kaokku 1132,80
Kauba kood Nimetus Kogus Uhik Uhiku hind  |Summa Osakond Konto -
b |Kala angeras - |Kala angeras 200 |ka 1,500 300,00
Jahukonserv Kala kilu 150|kg 1,300 195,00
Konservikarp_0, | 100Gr konservikarp 100|tk 2,100 210,00
Konservikarp_0,|200Gr konservikarp 100|tk 1,500 150,00
Konservikarp_0,|750Gr konservikarp 100 |tk 0,890 89,00 Il
£

.




kus on ndaha eelnevalt sisestatud dokumendid. Selleks, et alustada uue miiligiarve sisestamist tuleb

vajutada Ulemisel nupureal rohelist
Ctrl+N. Avaneb tihi midgiarve blankett,

plussi voi klaviatuuril klahvikombinatsiooni
kus kursor jaab vilkuma Ostja lahtrisse.

Sisteemn  Tekst Vaata Andmed Dokument Abi Aken Info
S B@| 0oRB|IYTINER Ho
SIF Maagiarved =R [E=R =
I |Ostja Mirni Kuupdev |Maksetdht. |Dok. nr.|Reg. nr.|Summa Tasutud Kinnit.| Konteering |Dok. olek | »
4 Klient Klient 31.01.2012 MO0001 1 1132,80 Ei Konteeritud |:|
Klient Klient 28.02.2012 Moooon2 2 1132,80 Ei Konteeritud
Klignt Klignt 31.03.2012 Mooao3 3 1132,80 Ei Konteeritud
Klignt Klignt 30.04.2012 Moooo4 4 1132,80 Ei Konteeritud o
Ostja | =~ Kinnitatud Ei
Afa Konteering
Reg. nr. i}
Kuupdev 20.09.2013 Tehingu kuupdev 20.09.2013 Dok. olek
Dok. nr.
Maksetingimus 7 pdeva 7 pdeva Konto
Maksetihtaeg 27.09.2013 Vivise % 0 Umardada Ei
Kaibemaks 20% 0,00
Tellimuse nr. Telimuse kuupdev Summa 0,00
Kdibemaks 0,00
Osakond Urmardus 0,00
Kokku 0,00
Kauba kood Nimetus Kogus Uhik Uhiku hind  |Summa Osakond Konto
* -

Ulemises nupureas muutuvad aktiivseks Salvesta 8 ja Tahista (% nupud, mis tdhendab, et
ekraanil olev dokument on redigeerimise reziimis. Nitd tuleb valida ostja — k&ige lihtsam moodus on
ostja nime sisse toksimine. SAF avab firmade valiku rippmeni ning filtreerib seal firmade koodid
vastavalt sisestatud tdhekombinatsiooni jargi:

Ostja
Afa

Kuupdev

Dok. nr.
Maksetingimus
Maksetihtaeg
Kdibermaks

Ostja
Afa

Kuupdev

Dok. nr.
Maksetingimus
Maksetahtaeq
Kaibemaks

sal =
Efanik kilkametsa 1
Elanik kilkametsa 7
Iusa kodu efanik Juhan
Tlusa kodu elanik Maali

Iusa kodu elanik Siir

Kui sobiv nimi ette tuleb, vajutage Enter ja

mudigiarve pais taidetakse valitud firma andmetega.

santehnikal

Kui sobivat firmat ette ei pakuta, siis Enteri
s vajutamisel vGetakse lahti firmade loend:




-

SAF Firmad E@

I |Kood - |Nimetus Reg. nr. Aadress Telefon |E - mail Miiiigikonto |Ostukonto | Teade -
Rentnik Pli 3 |Rentnik Pli 3 11210 21210
Rentnik Soo |Rentnik Soo 7 11210 21210
Rentnik Tubl| Tubli rentnik 11210 21210
Rentnik Usin |Usin Rentnik 11210 21210

» | |Sanatoorium |Sanatoorium 10563248 Paplite pst. 8 Parnu 11210 21210 =

Teenusleping Teenuslepingufirma 11210 21210 ﬂ

Tddriist Tédrista AS 10145685 Tadstuse 2 Talinn 11210 21210 =

4 1m | 3

Sellest loendist on voimalik veelkord klienti otsida nii koodi kui ka nime jargi. Selleks vajutage Ctrl+F,
mis avab otsingu akna,

,
o =

Val: Kood
Tingimus:

Suund; [Kﬁik

Valik: [Dsa valjast

Filter: |

kus tingimuse valja tuleb toksida otsitav sGna voi sbnaosa. Sobiva firma leidmise korral saab Ctrl+W
klahvikombinatsiooniga tagasi arve peale nii, et ka leitud firma sinna kaasa voetakse. Mitteleidmise

korral tuleb uus firma sisestada, mille jaoks vajutage juba tuttavat rohelist 3 plussi voi

R
siis klaviatuuril Ctrl+N. Avaneb Firma dokumendi ekraan: _—



Sisteern  Tekst Vaata Andmed Dokument Abi Aken Info

==y % 5 = =N
SHF Firmad [= =)=
! |Kood Nimetus Reg. nr. Aadress Telefon |E-mail Miitigikonto |Ostukonto | Teade -
Rentnik Soo [Rentnik Soo 7 11210 21210
Rentnik Tubl| Tubli rentnik 11210 21210 [
Rentnik Usin |Usin Rentnik 11210 21210
D . | 3
Kood MNimetus
Reg. nr. KMKReg. nr.
Aadress Riik:
Telefon Faks
E-rmail Arve e-mail
WY aadress
Kaibermaks Valuuta
Ostujuht Mitigijuht
Ostu hinnaklass Miitigi hinnaklass
Ostuhinnakiri Miitigihinnakiri
Ostu % 0 Muugi % 0
Ostu maksetingimus Miitigi maksetingimus
Krediidilimiit 0,00 Kampaania hinnakiri
Arveldav firma Saateleht arveta
Teade Vitenr.
XML kood Siffer
Ettem. konto ostul 11241 Ettem. konto miitigil 21280
Ostukonto 21210 Milgikonto 11210
Arve Nimetus Panga kood Panga nimetus Valuuta Konto Osakond Vaikimisi | Aktivn
*
CREREIL Pangaarved /| Kontaktisikud | Grupid . Kommentaarid | Tarneaadressid I‘J « T 3

kuhu saab lisada uue firma. Koodi sisestamisel pakutakse nimetusse sama sisu, mida v&ib vajadusel

tdiendada.
Kood Santehnika Mimetus
Req. nr. KMKReg. nr.
AmAemee il

Firma kood (samuti nagu ka k&igil muudel SAFi registritel) peab olema unikaalne, mida
kontrollitakse ka salvestamisel. Lisaks koodile ja nimetusele saab taita kogu firma kaardi — reg.
numbri, KMKR-i, aadressi, panga rekvisiidid, kuid kohe pole see hadavajalik. Neid andmeid saab taita
ka hiljem. Salvestades Ctrl+W-ga suletakse firma dokumendi ekraan ja kukute tagasi miligiarve
dokumendi ekraanile, kus on taidetud vaikimisi andmetest juba k&ik vajalikud véljad. Kursor liigub
dokumendi ridadesse,



Sisteemn  Tekst Vaata Andmed Dokument Abi Aken Info
& o= % B R|E D HO
SHF Maigiarved [=][@][=]
1 |Ostja Mirni Kuupdev |Maksetdht. |Dok. nr.|Reg. nr.|Summa Tasutud Kinnit. Konteering [Dok. olek | »
» Klient Klient 31.01.2012 MOooao1 1 1132,80 Ei Konteeritud |:|
Klient Klient 28.02.2012 Mooooz2 2 1132,80 Ei Konteeritud
Klient Klient 31.03.2012 MOooao3 3 1132,80 Ei Konteeritud
Klient Klient 30.04.2012 Mooao4 4 1132,80 Ei Konteeritud -
Ostja Santehnika _=| santehnika 00 Paplite 99, Talinn 6655 Kinnitatud Ei
Afa 2200232323 Konteering
Reqg. nr. 0
Kuupdev 19.06.2013 Tehingu kuupdev 19.06.2013 Dok. olek
Dok. nr.
Maksetingimus 7 pdeva 7 pdeva Konto 11210
Maksetdhtaeg 26.06.2013 Vivise % 0 Umardada Ei
Kaibermaks 20% 0,00
Telimuse nr. Telimuse kuupdev Summa 0,00
Kdibermaks 0,00
Osakond Urmardus 0,00
Kokku 0,00
Kauba kood Mimetus Kogus Uhik Uhiku hind  |Summa Osakond Konto
* -

kus saab hakata valima mildava kauba v6i teenuse artiklit. See kaib sarnaselt firma valikuga —
toksige Kauba koodi lahtrisse artikli kood ja SAF hakkab sisestatud tahekombinatsiooni jargi sobivat

artiklit ette pakkuma

Kauba kood  |Nimetus

kal -
Kala angerjas
Kaliahu

Kalakonserv 0,75Kg

, kui sobiv artikkel on ees, vbib kohe Enter

Kauba kood Nirmetus
P |kalap -
= -
vajutada, kui sobivat artiklit ette ei pakuta | , siis viib Enter jalle artiklite
loendisse.
SAF Artiklid =5 E=m =
I [Kood “ |Nimetus Uhik  |Kauba tiiip |Omahind Hinnagrupp Kulukonto -
» Kah angerjas kg Toodang 10,0000 |Kaltooted 41210
Kalajahu Kalajahu ka Toodang 0,0000|Kalatooted 41210
Kalakonserv 0, |Kalakonserv 0,75Kg tk Kaup 0,0000|Konservid 41210
Kaup Kaup tk Kaup 0,0000 41210
KM-0% kdibermnaks 0% - Teenus 0,0000
KM-0% EL Kaibermaks EU it - Teenus 0,0000
KM-20% kdibernaks 20% - Teenus 0,0000

Seal saab jalle Ctrl+F’ga otsida nii nime, kui koodi jargi. Olles leidnud sobiva, saab Ctrl+W’ga
dokumendile tagasi po6rduda, vastasel korral on vaja uus artikkel juurde teha. Ctrl+N’i vajutamise
jarel avatakse Artiklite dokumendi ekraan.




S EAR|IoB TR ETRIO000|HOF R
S Al = )
I [Kood “ |Nimetus Uhik  |[Kauba tiitip | Omahind Hinnagrupp Kulukonto -
p | |Erisoodustus  |Erisoodustuse kulud - Taenus 0,0000 3
Ettermaks kaub|Ettermaks kauba eest - Teenus 0,0000
Finants akisiaki| Finants aktsiakapital - Teenus 0,0000
Finants aruand | Finants aruandeaasta kasum( |- Teenus 0,0000 -
Kood Mimetus
Uhik tk Koguse tiiip Saldo
Hinnagrupp Omahind 0,0000
Kauba tilp Kaup Virmane ostuhind 0,0000
Krittiline kogus 0 Sisukogus 1]
Kompl. tilp sisse Kompl. tidp vilia
Kommentaar Ladu
Kaibamaks Hankia
XML kood Siffer
Kulukonto 41210 Laokonto 11340
Real. kulukonto 41110 Real. tulukonto 31110
Hinnakija kood “ |Nimetus Uhik Hind Koguseline allahindlus
* -
|4 |»|w | Hinnakiri ;| Kampaania hinnakiri + Grupid ; Ribakood : Omahind ladudes /| Kommentaarid ; Klassifikaator : Asendusartikkel J 4l r

Seal saab sisestada uue artikli koodi ja nimetuse. Sarnaselt firma registriga pakutakse nimetusse
sama, mis on sisestatud koodi, vaikimisi andmetest tdidetakse dra SAFi jaoks olulised véljad

Kood Kalapulk] Nimetus Kakpulk

Ohik tk Koguse tiiiip Saldo

Hinnagrupp Omahind 0,0000
Kauba tiip Kaup Virmane ostuhind 0,0000
Krittiine kogus 0 Sisukogus 0
Kompl. tidp sisse Kompl. tidp vila

Kommentaar Ladu %
Kaibermaks Hankia

XML kood Kalapulk Siffer Kakpulk

Kulukonto 41210 Laokonto 11340

Real. kulukonto 41110 Real. tulukonto 31110

ja salvestamisel kontrollitakse koodi unikaalsust. Lisaks muudele andmetele saab artikli kaardile
lisada ka artikli pildi. Selleks vajutage hiirega topelt kldps artikli kaardi pildi ikoonil. Avatakse faili
browse aken,



<o

—

Organize + New folder

-
= Recent Places

4 Libraries ‘E
@ Documents -
o) Music _ﬁJ
[ Pictures Kalapulk
B videos

18 Computer
&, Local Disk (C)
—a New Volume (D:)

—w New Volume (E:)

.« SAFGODE » Demo » Pildid

File name: Kalapulk

Search Pildid

)
0l @

= -

-

[ Open%’l[ Cancel |

kus saab Ules otsida sobiva pildifaili. Open nupu vajutus salvestab valitud pildi artikli kaardile.

Kood Kalapulk Nirmetus Kalapulk

Uhik tk Koguse tllp Saldo

Hinnagrupp Omahind 0,0000
Kauba tilp Kaup Viimane ostuhind 0,0000
Krittiline kogus 0 Sisukogus 0
Kompl. tiip sisse Kompl. tiap vila

Kommentaar Ladu

Kdibemaks Hankia

XML kood Kalapulk Siffer Kalapulk

Kulukonto 41210 Laokonto 11340

Real. kulukonto 41110 Real. tulukonto 31110

Uue artikli salvestamiseks vajutage Ctrl+W, mis siis salvestab artikli, sulgeb lahti olevad vaheaknad ja
kukutab salvestatud artikli mitgidokumendi reale. Enteri vajutus taidab koguse vilja 1'ga,

Kauba kood

Nimetus

Kogus

Uhik

Uhiku hind

Sumima Osakond Konto

b [Kalapulk

Kalapulk

Mtk

0,000

0,00 31110

*

mille saab vastavalt vajadusele dra muuta. Summa taidetakse tavaliselt hinnakirjast, kuid hetkel pole
veel Uihtegi aktiivset hinnakirja kirjeldatud, siis tuleb summa kasitsi taita. Summa taitmisel kuvatakse

ka Ghiku hinda

Kogus

Uhik

Uhiku hind

Summa

C

3

tk

2,200

16,50

. Enteri vajutus summa peal viib

kursori jargmise rea artikli valikusse ning kogu artikli ja mutgiarve rea ring hakkab otsast peale. Kui

read on tdidetud ja summad sisestatud, siis Ctrl+S voi H nupu vajutus salvestab dokumendi.



B8 E|loB|ETERI 66 |H O+ %
SHF Maiigiarved [E=HEol =<1
!|Ostja Mimi Kuupaev  |Maksetaht. |[Dok. nr.|Reg. nr.|Summa Tasutud Kinnit. Konteering |Dok. olek | =
Arikas AS |Arkas AS 15.01.2011|14.02.2010 |001 1 1 250,00 Ei Konteeritud
Elanik Soo|Elanik So0 5 [15.01.2011(29.01.2010 |A-1 2 250,00 Ei Konteeritud
Aksel Aksel Tuur 15.09.2012 MOoo010 10 480,00 Ei Konteeritud i
» Santehnik|Santehnika O/ 20.09.2013|27.09.2013 |M00012 12 96,60 Ei Konteeritud v
Ostja _=| santehnika 00 Paplite 99, Talinn 6655 Kinnitatud Ei
Afa 2200232323 Swedbank Konteering Konteeritud
Req. nr. 12
Kuupaev 20.08.2013 Tehingu kuupdev 20.08.2013 Dok. olek
Dok. nr. M00012
Maksetingimus 7 paeva 7 paeva Konto 11210
Maksetdhtaeg 27.00.2013 Vivise % 0 Urmardada Ei
Kiibermaks 20% 0,00
Tellimuse nr. Tellimuse kuupdev Summa 80,50
Kabemaks 16,10
Osakond Umardus 0,00
Kokku 96,60
Kauba kood Nimetus Kogus Uhik Uhiku hind  |Summa Osakond Konto
» |Kalapulk »|Kalapulk 3tk 5,500 16,50 31110
Kala angerjas  |Kal angerjas 2|ka 32,000 64,00 31110

Miitgiarvete lackumine

Maksetdhtaja muutmine

Tritkised 2
Invoice
Invoice_Selgitusega
InvoiceEUIntr
Muadgiarve viivisarve
Midgiarve Gmbrikusse + 20% km
M
M
M

giarve Gmbrikusse alla %
giarve Ombrikusse pericodi saldc

giarve Ombrikusse pericodi viivis

=

giarve Ombrikusse saldoga

M

ad
oo
ad
Gigiarve dmbrikusse pericodi viivis
ad
aagiarve&Stliread

G

giarve_Selgitusega

midgiarve_om|

midgiarvete_loend

=

giarvete_loend_valuutas

=

ad
digiarvete_loend vélaga
ad

giarvete_loendkogusummas =

Miitigiarve (26[2]/26)

NUM | CAPS

Lahidalt uue dokumendi sisestamine: Ctrl+N -> firma valik-> Enter-> artikli valik-> Enter-> sisestad
koguse-> Enter-> sisestad summa -> Enter -> Ctrl+S ning uus dokument on salvestatud.

Arve trilkkkimine

Kui esimene dokument on SAFis edukalt sisestatud, saab selle ka valja triikkida. SAFi ekraani
paremas servas naete tegevuste riba, kus on ka trikiste loetelu, mida saab ekraanile kuvada voi
printeril valja triikkida. Ekraanile kuvamiseks vajutage hiirega triikise nimetusel. Printerile saatmiseks
tuleb vajutada kombinatsiooni Shift+ hiire klik. Triikise vaikevormil on ees roheline linnuke. Trikise

vaikevormi kuvatakse ekraanil, kui vajutate klahvikombinatsiooni Ctrl+E vdi nupureal = .Sama

vorm saadetakse printerile, kui vajutate Ctrl+P v3i nupureal = .



ARVE NR. MO0012
Kuupéev:  20.09.2013

Firma:

- i Maksetingimus: Tp2ea
Santehnika OU Maksetihtaeg: 27.092013
Faplite 22, Tallinn 88555

KMKR: EEGETES43210

Nimetus Kogus Uhiku hind Km % Summa
Kalapuk 3000 & 550 0 18350
Kala angerjas 2.000 kg k1o -] 5400
Summa [km-ta) 20.50
Kailermaks 2006 850 1810
KOKKU (EUR) 96.60

Summa sonades: Urmiskesacmmend Kuus eurot J= 60 sem

Kommentaarid: Falun markida maksekonaldusale maksiaa ane namber: MO

Arve koostas:

Swedoank BAN: 2020002525

SEB Park BAN: 1000214001

Kala ja Mees OU MR
Sdpruse pulesies 7, Tallln 34021 Feg.nr

Tl BEEETTT, taksT BE5544T, ezl kalsmess ikalamess U

Samas on vdimalus ekraanile kuvatud triikis salvestada pdf formaati vdi saata triikise andmed

Excelisse. Selleks vajutage tegevuste ribal vastavalt m'=kita FOF \ 5 pesaada Bxcelisse g5 34 nupud leiab
ka tlemisest nupureast. Tehtud arve saab ka pdf formaadis e-mailiga kliendile saata. Selleks vajutage

tegevuste ribal £saada e-mailile.. . gam3 valik on ka Stisteemi menils.

10



Siisteemn | Tekst Vaata Andmed

N Import...

#) Eksport...

= Saada e-mailile...
=y Triki.. Ctrl+Shift+P
tnl‘l Triki ekraanile...  Ctrl+5hift+E

@ Ma3ira printer...

Juhal kui tegevuste ja trikiste riba on peidetud, siis saab trikiseid valida klahvikombinatsioonidega
Ctrl+Shift+E — valitud triikis kuvatakse ekraanile voi Ctrl+Shift+P — valitud triikis saadetakse
printerisse.

IF SAF 69 trakise va =
— 2

Invoice
Invoice_Selgitusega
InvoiceEUIntr
Mulgiarve vivisarve
Miitgiarve Umbrikusse + 20% km

Milgiarve dmbrikusse alla %6

Miitigiarve Umbrikusse perioodi saldodeaa
Miitigiarve Umbrikusse perioodi vivistega
Miligiarve dmbrikusse perioodi vivistega detailne
Miitigiarve Umbrikusse saldoga

miligiarve dmbrikusse '
L midgiarve_ombrikusseElementideta L=
| migiarvete_loend
Miitgiarvete_loend_valuutas
| Milgiarvete_loend_vilaga
—— miilgiarvete_loendkogusummas
—— Teenusarve logoga nditudega detailne R
| Teenusarve Umbrikusse nditudega detailne L

Ostudokumendid

PShimdstteliselt sarnaneb ostudokumentide sisestamine miiligiarvetele, kuid on ka méned olulised
erinevused , seega kdime koos labi Gihe ostuarve sisestamise.
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E"El st

Juba tuttavas navigaatoris =" tuleb leida kaust Ost, kus sees Ostuarved ja
selle sees, parempoolses aknas, on viide Ostuarved(dokument). Viitel kldpsates avaneb ostuarve

dokumendi ekraan:

Sisteern  Tekst Vaata Andmed Dokument Abi Aken Info
B OoR|FTE R OO0|HO+ %
SHF Ostuarved E=8[E=R =
I |Hankiia Mirmi Kuupdev |Maksetdht. |Dok. nr.|Reqg. nr.|Summa Valuuta |Tasutud Kinnit.|Konteering (D =
» Tédrist | Tddrista AS  |20.09.2012 Qoo004 19 18 000,00|EUR Ei Konteeritud |:|
Auto Auto AS 20.09.2012 000005 20 14 820,00 |EUR Ei Konteeritud
Plastix Plastix Ltd. 20.01.2012 25478 22 3 384,00 EUR Ei Konteertud| ~
1| m | 3
Hankia _=| Téidrista AS Téistuse 2 Tallinn Kinnitatud Ei T
Afa 10003418266705 SEB Pank Konteering Konteeritud
Reg. nr. 19
Kuupdev 20.09.2012 Tehingu kuupdev 20.09.2012 Dok. olek
Dok. nr. Q00004 Valuuta EUR
Maksetingimus Konto E
Maksetihtaeg Viivise % 0 Umardada Ei
Kaibemaks 20% Pdhivara 0,00
Hinnakiri % 0 Summa 15 000,00
Selgitus Vittenr. Kaibamaks 3 000,00
Telimuse nr. Telimuse kuupdev 0 Umardus 0,00
Kaokku 18 000,00
Tddtaja -
Kauba kood Nimetus Kogus Uhik Katalooghind % Uhiku hind  |Summa Kait
p |Phivara tdd: «|Pdhivara tidstusseadme 1|tk 0,00000 0f 15 000,000 15 000,00)20%
#*
4 [ m 3

Vajutage Ctrl+N vdi rohelist plussi i ja hakake sisestama firma koodi. Valiku p&himdte on tdpselt
sama, mis mutgi puhul - kui leidub sobiv firma, siis pakutakse see ette ja vGib kohe edasi minna, kui
ei leidu, siis kukutakse firmade loendisse, kus saab uue lisada ja sellega siis tagasi dokumendi peale
tulla. Ostuarve firma koodi valjal Enteri vajutus viib kursori edasi Kuupaeva lahtrisse, kuhu tuleb
sisestada saadud arve peal olev kuupdev. Kuupédeva sisestamisel ei ole vaja sisestada separaatoreid,
SAFi kuupéeva valjadel on kdigil nn kuupaeva mask ees. Ehk siis selleks, et sisestada kuupaev

12.05.2013, tuleb toksida numbrid 12052 ja vajutada Enter. Kuupaev 12.05.200E
Kuupaeva valjas on ka o nupp, mis avab kalendri vaate,
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Falender 12.05.2013

=

mai 2013

28 30 1 2
6 7 8 9

3 4 5 6

13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
] 27 78 29 30 31 1 2

& Tina: 20.06.2013

3 4 5
10 11 12

3 9

| (ot

kus saab valida sobiva kuupaeva. Enteri vajutus viib edasi jargmisele valjale, mis on Dokumendi

number. Sinna tuleb sisestada ostuarve originaaldokumendi number. Dokumendi numbri pealt viib
Enter edasi Maksetingimuste valikule, mida saab teha sarnaselt firmale — hakkate toksima mingit

numbrit Maksetingimus 18

Maksetingimus 15|

~| Enter avab maksetingimuste loendi.

j, kui leitakse sobiv, pakub SAF selle ette, kui mitte, siis

SAF Maksetingimused EI@
| |Kood Mimetus

| Tasuda 14 pieva jooksul
14 pieva 14 pieva
30 Tasuda 30 pdeva jooksul
30 pdeva 30 pdeva
7 Tasuda 7 paeva jooksul
7 pdeva 7 pdeva
Otsekorraldus Arve kuulub tasumisele otsekorraldusega

Ctrl+N klahvikombinatsiooniga saab ka uue tingimuse lisada.

Maksetingimuse valikuks vGib klGpsata ka noolekese =l nuppu, mis avab loendi rippmeniina

15|

=

14
14 pdeva
a0
30 pdeva
7
7 pdeva
Otsekorraldus

’

kust saab kiiresti sobiva maksetingimuse valida. Enter viib edasi maksetahtaja lahtrisse, mille SAF on
juba maksetingimuse valikuga vilja arvutanud. Maksetahtaeg ELS{USRARE

] Seda

kuupdeva saab aga vajadusel muuta. Jargmine Enter viib viivise protsendi lahtrisse, mida arvestatakse

protsendina paeva kohta maksetdhtaja liletanud summalt. Siis jargneb kaibemaksu lipu valik,
vaikimisi pakub SAF ette 20%. Noolekesele vajutades avaneb ka rippmenid, kust saab valida muid

maksulippe.
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Kiibemaks | 0,00

Hinnakiri 0% S

Selgitus 0% EL Vitenr.

Telimuse nr. Telimuse kuupdev
20% Péhivara

Tadtaja 9%

Osakond Maksuta

Vastavalt valikule maksustatakse dokument kdibemaksuga. Jargmine lahter on summa lahter, kuhu
saab kirja panna originaaldokumendil oleva kdibemaksu summa. Sellisel juhul tehakse maksu kanne
sisestatud summaga ja SAF ei hakka ise enam kaibemaksu arvutama. Maksusumma jarel liigub
kursor Osakonna valikusse, mis sisuliselt on ettevotte sisemine kulutiksus, mille 16ikes kuluarvestust
tehakse. Vilja kditumine on samasugune, kui muudel SAFi registritel.

Jargmine Enter viib kursori dokumendi ridadesse Kauba koodi valikusse, kus kaib kulu- voi
kaubaartikli valik tapselt sama moodi, kui midgiarve ridades — toksite sisse koodi, kui leidub sobiv,
siis pakub SAF selle ette, kui mitte, siis kukute artiklite loendisse, kus saab tapsemalt otsida ja
vajadusel uue lisada. Enter viib koguse vilja, edasi summa valja ja selgitusse, kus on voimalik kulu
rida mingi kommentaariga tdiendada. Jargmine Enter viib uuele reale, kus saab sisestada uue kulu
vOi kaubaartikli véi salvestada kogu dokumendi vajutades klahvikombinatsiooni Ctrl+S v&i hiirega

H

nuppu.

Pank

Maksekorralduste tegemiseks on SAFis mitu erinevat véimalust. Kdige kiiremini saab seda teha

ostuarvete loendist. Selleks kldpsake navigaatoris = ostuarvete kaustal ja edasi topeltklGps

Ostuarved (loend)
[ 0stuarvld (dokument)

parempoolses aknas Ostuarved(loend) |5 Ostuarved (mitmel lehel) - yiite|. Avaneb ostuarvete loendi ekraan,

SUF Ostuarved [E=5 EeE
I [Hankia |Mimi Pank Kuupdev  |Maksetdhtaeg|Dok. nr. |Reg. nr.|Summa Tasutud Kinnit.|Konteering  |Dok. olek -
Tddrist | Taorista AS|SEB Pank 21.09.2013 by Qoooo04 19 18 000,00 Ei Konteeritud B
Auto Auto AS SEB Pank 21.09.2013 000005 20 14 820,00 Ei Konteeritud
Plastix Plastix Ltd. |Swedbank 20.01.2013 25478 22 3 384,00 Ei Konteeritud
Kaupmee|Kaupmees { 15.01.2013(26.01.2013 |547-8 4 1 740,00 1 740,00 Ei Konteeritud |Lpetatud
Kaupmee|Kaupmees ¢ 20.02.2013 LS00002 3 1 740,00 1 740,00 Ei Konteeritud |Ldpetatud
Kaupmee| Kaupmees # 16.03.2013|23.03.2013 |789-87 i} 1 740,00 1 740,00(Ei Konteeritud |Ldpetatud
Kaupmee|Kaupmees { 23.04.2013|01.05.2013 |254-8 7 1 740,00 1 740,00 Ei Konteeritud |Lopetatud
Kaupmee|Kaupmees ¢ 19.05.2013|26.05.2013 |785-3 8 1 740,00 1 740,00 Ei Konteeritud |Ldpetatud| |-
Tddrist | Toorista AS|SEB Pank 15.01.2013|30.01.2013 |1 9 9 300,00 3 500,00 Ei Konteeritud 1
Tadrist | Thdrista AS|SEB Pank 15.02.2013|02.03.2013 |2 10 9 300,00 Ei Konteeritud
Tddrist | Tadrista AS|SEB Pank 23.03.2013|06.04.2013 |3 11 9 300,00 Ei Konteeritud
Tddrist | Taorista AS|SEB Pank 16.04.2013|30.04.2013 |4 12 9 300,00 Ei Konteeritud
Tadrist | Tadrista AS|SEB Pank 23.05.2013|06.06.2013 |5 13 9 300,00 Ei Konteeritud
Benzin  |Benzin AS 05.02.2013(13.02.2013 |01-1 14 2 826,00 2 826,00 Ei Konteeritud |Lpetatud
Benzin |Benzin AS 06.03.2013(13.03.2013 |02-1 15 2 826,00 2 826,00 Ei Konteeritud |Lpetatud
Benzin  |Benzin AS 06.04.2013|13.04.2013 |03-1 16 3 391,20 3 391,20(Ei Konteeritud |Ldpetatud|
Benzin |Benzin AS 06.05.2013(13.05.2013 |04-1 17 3 480,00 3 480,00 Ei Konteeritud |Lpetatud
Benzin  |Benzin AS 06.06.2013(13.06.2013 |05-1 18 2931,12 293112 E Konteeritud |Lopetatud
Mudamei| Mudameista 15.01.2013 55 21 33,84 Ei Konteeritud
Firmajas L| Firmajas Lat 18.01.2013 F-1111 1 250,00 Ei Konteeritud
SanatnoriSanatnoriunl SFR Pank 1.12.20172 Saldn 1 125.00 Fi Konteeritud 35
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kus maksetahtaja lGletanud arved on esile tdstetud. Kldpsates hiirega maksetdhtaja veeru paises,

reastatakse dokumendid vastavalt maksetahtajale.

¥

SIF Ostuarved =i
I [Hankia |Mimi Pank Kuupdev  |Makspiihtaeg|Dok. nr. |Reg. nr.|Summa Tasutud Kinnit.|Konteering  |Dok. olek -
Kaupmee|Kaupmees ¢ 15.01.2013[26.012013 [547-8 4 1 740,00 1 740,00 Ei Konteeritud |Ldpetatud
Tddrist | Taorista AS|SEB Pank 15.01.2013|30.01.2013 |1 9 9 300,00 3 500,00 Ei Konteeritud
Benzin [Benzin AS | 05.02.2013|13.02.2013 |01-1 14 2 826,00 2 826,00(Ei Konteeritud  |Ldpetatud
Tddrist | Taorista AS|SEB Pank 15.02.2013|02.03.2013 |2 10 9 300,00 Ei Konteeritud
Benzin  |Benzin AS 06.03.2013|13.03.2013 |02-1 15 2 826,00 2 826,00(Ei Konteeritud  |Ldpetatud
Kaupmee| Kaupmees { 16.03.2013|23.03.2013 |789-87 i} 1 740,00 1 740,00(Ei Konteeritud |Ldpetatud|
Tadrist | Tadrista AS|SEB Pank 23.03.2013|06.04.2013 |3 11 9 300,00 Ei Konteeritud
Benzin |[Benzin AS 06.04.2013(13.04.2013 |03-1 16 3 391,20 3 391,20|Ei Konteeritud |Lpetatud
Tadrist | Thdrista AS|SEB Pank 16.04.2013|30.04.2013 |4 12 9 300,00 Ei Konteeritud
Kaupmee| Kaupmees ¢ 23.04.2013|01.05.2013 [254-8 7 1 740,00 1 740,00(Ei Konteeritud |Lépetatud| |_
Benzin  |[Benzin AS 06.05.2013(13.05.2013 |04-1 17 3 480,00 3 480,00|Ei Konteeritud |Lopetatud 3
Kaupmee|Kaupmees ¢ 19.05.2013|26.05.2013 |785-5 8 1 740,00 1 740,00(Ei Konteeritud |Lpetatud
» | Toorist |Taorista AS|SEB Pank . 27.05.2013 |A00152¢ 7 120,00 Ei  |Konteeritud
Tddrist | Tadrista AS|SEB Pank 23.05.2013/06.06.2013 |5 13 9 300,00 Ei Konteeritud
Benzin [Benzin AS 06.06.2013(13.06.2013 |05-1 18 2931,12 293112 E Konteeritud |Lépetatud| _

Kui soovite arveid tasuda taissummas, siis tuleb loendis valida tasutavad arved ja seejarel tegevuste

ribal klopsata valikul , Tekita panga valjaminek”.

ORB¥YTER 0000 |H ®

[ ootarve ==
['[Hankia [Nimi [Pank [Kuupdev  [Maksetahtaeg|Dok. nr. [Reg. nr. [Summa [Tasutud  [Kinnit.[Konteering [Dok. olek |«

7 Kaupmee|Kaupmees ¢ 15.01.2013|26.01.2013 |547-8 4 1 740,00 1 740,00(Ei Konteeritud |Ldpetatud

Todrist  Taorista AS SEB Pank 15.01.20/M 30.01.2013 1 a 9 300,00 3 500,00 Ei Konteeritud

| [Benzin _[BenzinAs | [05.02.2013]13.02.2013 011 | 14| 282600 _2826,00/E |Konteeritud |LGpetstud|

Todrist  Tddrista AS SEB Pank 15.02.2013 02.03.2013 2
06.03.2013(13.03.2013 |02-1

16.03.2013(23.03.2013  |789-87

10 9300,00
2 826,00

1 740,00

=]
2 826,00 |Ei
1740,00(Ei

Konteeritud
Konteeritud |L@petatud
Konteeritud |L@petatud

Tdorist  Tadrista AS SEB Pank 23.03.2013 06.04.2013 3 9 300,00 =] Konteerrtud
I_--
Toorist  Tadrista AS SEB Pank 16.04.2013 30.04.2013 4 9 300,00 Konteeritud
Kaupmee|Kaupmees # 23.04.2013|01.05.2013 |254-8 7 1740,00 1740,00 EI Konteeritud | Lipetatud
Benzin  [Benzin AS 06.05.2013|13.05.2013  |04-1 17 3 480,00 3 480,00(Ei Konteeritud | Ldpetatud
Kaupmee|Kaupmees # 19.05.2013|26.05.2013 |785-5 8 1740,00 1740,00/E Konteeritud | Ldpetatud
i Todrist | Toorista AS|SEB Pank 13.05.2013|27.05.2013 |A00152¢ 7 120,00 Ei Konteeritud
Todrist | Toorista AS|SEB Pank 23.05.2013|06.06.2013 |5 Iz 9 300,00 Ei Konteeritud
Ran7in Ran7in AC NAR NAR 2N120112 NR 2N1 32 n=s.1 18 2021 12 2071 120 Knntaaritnd | Anatatud

Tegevused

Kinnita dokument
Konteeri dekumendid
Muuda clek |Gpetatuks
Kustuta olek

Korrasta dokument

Tekita lao sissetulek

Tekita t3533
Tekita raamatupidamisorder
Ostuarvete tasumine

Maksetahtaja muutmine

Selle tulemusena avaneb dialoogi aken, kus saab valida tekkivate maksete kuupdeva , makseks

kasutatavat pangaarvet ja valuutat.

F l
SAF
Dok kuupgev -
Kuup. kdsitsi 22.09,2013
P Pangaarve SEE Bank -
. Valuuta EUR -
Kurss |1
Summa |33700,00
Katkesta
L 4

OK vajutus tekitab panga véljamineku dokumendid. Ostuarvete loendis tdidetakse valitud arvetel

Tasutud veerg vastava summaga.
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SIF Ostusrved oo
I [Hankia |Mimi Pank Kuupdev |Maksetihtaeg|Dok. nr. [Reg. nr.|Summa Tasutud Kinnit.| Konteering  |Dok. olek -
Kaupmee|Kaupmees ¢ 15.01.2013|26.01.2013 |547-8 4 1 740,00 1 740,00(Ei Konteeritud |Lipetatud
Tadrist | Taorista AS|SEB Pank 15.01.2013{30.01.2013 |1 9 9 300,00 9 300,00|Ei Konteeritud
Benzin |Benzin AS 05.02.2013|13.02.2013 |01-1 14 2 826,00 2 826,00|Ei Konteeritud |Ldpetatud
Tadrist | Taorista AS|SEB Pank 15.02.2013(02.03.2013 |2 10 9 300,00 9 300,00|Ei Konteeritud
Benzin |Benzin AS 06.03.20132|12.03.2013  |02-1 13 2 826,00 2 826,00|Ei Konteeritud |Lpetatud
Kaupmee|Kaupmees ¢ 16.03.2013|23.03.2013 |789-87 6 1 740,00 1 740,00(Ei Konteeritud |Lipetatud
Tadrist | Taorista AS|SEB Pank 23.03.2013|06.04.2013 |3 11 9 300,00 9 300,00|Ei Konteeritud
Benzin |Benzin AS 06.04.2013|13.04.2013  |03-1 16 3 391,20 3 391,20(Ei Konteeritud |Ldpetatud
» | |Tadrist |Tadrista AS|SEB Pank 16.04.2013(30.04.2013 |4 12 9300,00(E  [Konteeritud
Kaupmee|Kaupmees / 23.04.2013(01.05.2013 |254-8 7 1 740,00 1 ?40,[}3 Ei Konteertud |Ldpetatud
Benzin |Benzin AS 06.05.2013(13.05.2013 |04-1 17 3 480,00 3 480,00|Ei Konteeritud |Ldpetatud
Kaupmee|Kaupmees £ 10.05.2013|26.05.2013 |785-5 8 1 740,00 1 740,00 Ei Konteeritud |Ldpetatud
Tadrist | Todrista AS|SEB Pank 13.05.2013|27.05.2013 |ADD152¢ 7 120,00 Ei Konteeritud
Tadrist | Toorista AS|SEB Pank 23.05.2013|06.06.2013 |5 13 9 300,00 Ei Konteeritud
Benzin |Benzin AS 06.06.2013(13.06.2013 |05-1 18 2931,12 2931,12E Konteeritud |Ldpetatud|

-

Kui aga on soov maksta arveid osaliselt, siis tuleb ostuarvete loendi ekraanil valida tegevuste ribalt

Tekita raamatupidamiscrder

Ostuangete tasumine

,Ostuarvete tasumine” Friikicard

Ostuarvete tasumine

, mis avab eraldi tasumiste tekitamise ekraani.

SAF Ostuarve tasumine

o]l =)

Hankja Mirni Pank Kuupdev  |Maksetdht. |Dok. nr.|[Summa Valuuta |Maksta Tasuda
b [ Auto AS SEB Pank 21.09.2013 Qoooos 14 820,00|EUR 14 820,00
Firmajas Lat|Firmajas Latviias 18.01.2013 F-1111 250,00|EUR 250,00
Mudameiste | Mudameistaer AS 15.01.2013 39 33,84 |EUR 33,84
Plastix Plastic Ltd. Swedbank 20.01.2013 25478 3 384,00|{EUR 3 384,00
Plastix Plastic Ltd. Swedbank 16.04.2013 000001 3 360,00|{EUR 3 360,00
Sanatooriurr| Sanatoorium SEB Pank 31.12.2012 Saldo 125,00|EUR 125,00
Tidriist Tidrista AS SEB Pank 31.12.2012 1-125 (& 125,00|EUR 125,00
Tadriist Tddrista AS SEB Pank 15.01.2013|30.01.2013 |1 9 300,00|EUR 5 800,00
Taariist Tadrista AS SEB Pank 15.02.2013|02.03.2013 |2 9 300,00|EUR 9 300,00
Tidriist Tidrista AS SEB Pank 23.03.2013|06.04.2013 |3 9 300,00|{EUR 9 300,00
Tadriist Tddrista AS SEB Pank 16.04.2013|30.04.2013 |4 9 300,00|EUR 9 300,00
Tadriist Tddrista AS SEB Pank 13.05.2013|27.05.2013 |A00D152 120,00|EUR 120,00
Tédriist Tédrista AS SER Pank 23.05.2013|06.06.2013 |5 G 300,00|{EUR 9 300,00
Taariist Tadrista AS SEB Pank 21.09.2013 Coooo4 18 000,00|EUR 18 000,00

Ostuarvete tasumise ekraanile on filtreeritud kdik arved, millel ei ole ,Lopetatud “ tunnust ja millel
on lleval tasumata summa. Veergu Tasuda tuleb sisestada vastava arve tasutav summa.

TE@ 0000|HO &R

SAF Ostuarve tasumine

[ |f= ]

Hankia Nimi Pank Kuupdev |Maksetdht. |Dok. nr.|Summa Valuuta |Maksta Tasuda

Auto Auto AS SEB Pank 21.09.2013 Q00005 14 820,00[(EUR 14 820,00 3 000,00

Firmzjas Laty|Firmajas Latvias 18.01.2013 F-1111 250,00 (EUR 250,00

Mudameiste |Mudameistaer AS 15.01.2013 55 33,84 |EUR 33,84

Plastix Plastix Ltd. Swedbank 20.01.2013 25478 3 384,00 |EUR 3 384,00 2 000,00

Plastix Plastix Ltd. Swedbank 16.04.2013 Q00001 3 360,00 |EUR 3 360,00

Sanatooriur | Sanatoorium SEB Pank 31.12.2012 Saldo 125,00(EUR 125,00

Tddriist Tddriista AS SEB Pank 31.12.2012 1-125 (¢ 125,00|EUR 125,00

Tddriist Tdidriista AS SEB Pank 15.01.2013|30.01.2013 1 9 300,00|EUR 5 800,00 5 800,00

Taarist Tadriista AS SEB Pank 15.02.2013|02.03.2013 |2 9 300,00 |EUR 9 300,00 9 300,00

Tidrist Tidriista AS SEB Pank 23.03.2013|06.04.2013 |3 9 300,00|EUR 9 300,00 9 300,00

Tddriist Tddriista AS SEB Pank 16.04.2013(30.04.2013 |4 9 300,00 |EUR 9 300,00 9 300,00
p | Tddrist Tdidriista AS SEB Pank 13.05.2013|27.05.2013 [A00152 120,00 (EUR 120,00

Tidrist Tidriista AS SEB Pank 23.05.2013|06.06.2013 |5 9 300,00|EUR 9 300,00

Tddrist Tddriista AS SEB Pank 21.09.2013 O00004| 18 000,00[EUR 18 000,00

Taida summad

Trikised

Seejarel vajutada Tegevuste ribal ,Tekita tasumised”. Avaneb jille dialoogi aken,
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SAF

Dok kuupaev -

Kuup. kdsitsi 22.09,2013
Pangaarve S5EE Bank -
@ Valuuta EUR -
Kurss |1

Summa | 38700,00

[

kus saab valida maksekorralduse kuupdeva, pangaarvet ja valuutat. Naha on ka tasumise kogu

summa. Tekkinud maksed leiab Navigaatorist = Arvelduste kaustast viite Pangaarveldused(loend)

-0 Arveldus
i | Kassaarveldused

Pangaaregldused (dokument)
8@l Pangaarveldused g )
. el Pangaarveldused (mitmel lehel) . e
alt, -0 Tessanvelduled Uued maksed lisatakse loendi 18ppu

dokumendi olekuga ,,Poolik“.

angaarveldused (loend)

SHF Pangaarveldused [E=8|E=R ="
| [Pangaarve | Tasumine |Kuupdev  [Partner |Nimi Dok. nr. |Reg. nr.|Summa Valuuta |Kinnit.|Konteering |Dok. olek | -
SEB Bank |Vahaminek|01.02.2013|Konvert|Konverteerr|Kassasse 2 2 000,00|EUR Ei Konteeritud|Liipetatud
SEB Bank |Vifiaminek|02.03.2013|Konvert| Konverteerrr|Kassasse 3 2 000,00|EUR Ei Konteeritud| Ldpetatud
SwedBank | Valaminek| 02.04.2013 |Konvert| Konverteerr | Kassasse 4 2 000,00/EUR Ei Konteeritud|L8petatud
SEB Bank |Vafaminek|02.05.2013|Konvert|Konverteer |Kassasse 5 2 000,00|EUR Ei Konteeritud|Lipetatud
SwedBank | Valaminek|02.06.2013|Konvert| Konverteer|Kassasse 6 2 000,00|EUR Ei Konteeritud|Liipetatud
SEB Bank |Vifiaminek|02.07.2013|Konvert| Konverteerrr|Kassasse 7 2 000,00|EUR Ei Konteeritud| Ldpetatud|
SEB Bank |Valiaminek 02.08.2013|Konvert|Konverteer|Kassasse 8 2 000,00/EUR Ei Konteeritud|Ldpetatud
SwedBank |Sissetulek |06.03.2013|Elznik k|Elanik kikam|PS00001 1 637,55|EUR Ei Konteeritud|Lipetatud
SwedBank |Sissetulek |06.03.2013|Elanik 5|Elank Soo 5 |PS00002 2 1125,25|EUR Ei Konteeritud|Liipetatud
SwedBank |Sissetulek |06.03.2013|Iusa ko|Iusa kodu el|PS00003 3 1 157,29 |EUR Ei Konteeritud| Ldpetatud
Abipank  |Vdfiaminek|31.12.2012|Aksel |Aksel Tuur | Aksl kies 1 2 500,00|EUR Ei Konteeritud =
SwedBank |Valaminek|11.05.2013| Aksel |Aksel Tuur |PVO0007 7 235,00|EUR Ei Konteeritud|Lpetatud
SEB Bank |Vafaminek|15.09.2013|Plasti |Plastix Ltd. |PV00009 ] 2 000,00|EUR Ei Konteeritud
» SEB Bank Vifjaminek 22.09.2013 Auto  Auto AS PV00025 3 000,00 EUR
SEB Bank Valfiaminek 22.09.2013 Plastix Plastix Ltd. PV00026 2 000,00 EUR
SEB Bank Valfaminek 22.09.2013 Tddrist Tddrista AS PV00027 33 700,00 EUR

,Poolik” olekuga dokumente ei konteerita, kuna sisuliselt on need dokumendid veel pangast labi
kandmata ja reaalset raha liikumist pole toimunud. Selleks, et ettevalmistatud maksed panka saata,
vajutage llemisel menii ribal Sisteem ja Eksport.

S0F SAF 6.9 (demo - \KalalaMees) (sa) |
[Sl’.lsleem] Tekst WVaata Andmed

|§i’| Import...
‘[ﬁ] Ekspcrg... |

¥ Saada e-mailile...

Avaneb andmete ekspordi dialoog,
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- bl

SAF andmete eksport{pakitud) (ZIF) -
E-riigikassa eksport (XML)
E-riigikassa eksport valismakse (XML)
Swedbank eksport (MK)

Swedbank e rt valismaine

o
SEB eksport valismain.gIMP)

kus tuleb valida oma pangale vastav maksete eksport,
antud juhul siis SEB eksport (IMP). OK vajutus avab andmete ekspordi akna.

F ™
SHF Andmete eksport g

@G-| | « Windows7_0S (C) » Pank v [ 43 || Search Pank )
Organize » Mew folder 4=z - (7]
il Recent Places  *  Name Date modified Type

= Libraries Mo items match your search,

% Documents =
J? Music
[&5] Pictures

B Videos

18 Computer
&, Windows7_05 (C

cacunpen mienn T ¢ il r
File name: M -
Save as type: ’SEBande\.rahetusfaiI (*imp) vl

“* Hide Folders

S.%E | [ cancel |

Valige maksete faili jaoks sobiv asukoht nt. C:\Pank\ , andke failile nimi ja vajutage Save nuppu. Selle
faili saate oma neti panka sisse importida ja pangatoimingud teostada.

Kui raha on pangast Ule kantud, siis tlekannete Idpetamiseks SAFis avage uuesti pangaarvelduste
loend ning valige pooliku olekuga dokumendid.

Iegevusey =
SAF Pangaarveldused \EI Kinnita dokument
| [Pangaarve | Tasumine |Kuupdev  |Partner |Nimi Dok. nr. |Reg. nr.|Summa Valuuta |Kinnit.|Konteering |Dok. olek - Konteeri dokumendid

SwedBank | Sissetulek |06.03.2013 | Elnik k|Elznik kilkam|P5S00001 1 637,55|EUR Ei Konteeritud |Ldpetatud
SwedBank |Sissetulek |06.03.2013|Elnik 5|Elnik Soo 5 [PS00002 2| 112525|EUR Ei Konteeritud|L&petatud Muuda olek Idpetatuks
SwedBank | Sissetulek |06.03.2013|Tuss ko|llusa kodu el|P5S00003 3 1157,29|EUR Ei Konteeritud |Ldpetatud Kustuta olek
Abipank  [Vafaminek|31.12.2012|Aksel  |Aksel Tuur | Aksli kdes 1 2 500,00|EUR Ei Konteeritud Korrasta dokument
SwedBank | Vilaminek|11.05.2013 |Aksel |Aksel Tuur [PVOOD0O7 7 235,00|EUR Ei Konteeritud |Lépetatud

Vilaminek|15.09.2013 Plstic Ltd. |PVO0009 9| 2 000,00/EUR i |Konteeritud — Aktsepteeri dokument
SEB Bank WVafjaminek 22.00.2013 Auto  Auto AS PV00025 25 3000,00 EUR Ei Poolik ‘ﬂ paﬂgaaj ;

Aktsepteeri dokument
Ostuarvete tasu .

Muadgiarvete laekurine

td. PV0D026 26 2 000,00 EUR =] Poolik
33 700,00 EUR i

AS PVOO027

Dokumentide Idpetamiseks tuleb vajutada Tegevuste ribal Aktsepteeri dokument. Funktsioon
kontrollib algdokumendi ja makse summasid nii, et kui algdokument saab tdies mahus tasutud,
saavad molemad dokumendid Lopetatud tunnuse, makse dokument salvestatakse Ule ja
konteeritakse. Kui algdokument ei saa tdies mahus tasutud, siis kustutatakse Poolik olek, makse
dokument salvestatakse (ile ja konteeritakse.
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SEB Bank |vidfaminek|15.09.2013|Plstix |Plastix Ltd. |PV0O009 9 2 000,00|EUR Ei Kontearitud
SEB Bank Vdfjaminek 22.09.2013 Auto  Auto AS PV00025 3 000,00 EUR i Kontearitud Lipetatud

m

SEB Bank Vdhaminek 22.09.2013 Plastix Plastix Ltd. PV00026 i 2 000,00 EUR i Konteeritud Lapetatud
SEB Bank Vdhaminek 22.09.2013 Tadrist Todrista AS PV00027 33 700,00 EUR i Konteeritud Lapetatud

Analoogselt kdib ka laekunud summade labi kandmine. Avate miiligiarvete loendi, kus saab arveid
kuupdeva voi maksetadhtaja jargi sorteerida, makse laekumiseks dra markida ja Tegevuste ribalt
kaivitada funktsiooni Tekita panga sissetulek. Osaliste laekumiste sisestamiseks on tegevuste ribal
valik Miiligiarvete laeckumine. Ainus vahe on selles, et miigiarvetelt tekitatud pangaarveldused ei
saa kiilge Poolikut olekut, vaid algdokumendi ja makse summad vorreldakse kohe ning dokumendid
saavad vastavalt Idpetatud tunnuse. Samuti konteeritakse laekumine kohe.

Samas on voimalik laekumised panga valjavotte alusel ka kasitsi sisse kanda. Selleks avage

navigaatoris = Arveldused kaustas Pangaarveldused, kus on viide Pangaarveldused(dokument).

=) Arveldus

|5 Kassaarveldused
=] Pangaarveldused
C Tasaar\.feled
() Aruanded

-|C5) Reskontro

@ Pangaarveldused (loend)
: Pangaarveldused (dokument)
Pangaawused (mitmel lehel)

Avaneb pangaarvelduste dokumendi ekraan, kus on naha nii laekumised kui ka maksmised.

Maksmiste ja laekumiste eristamiseks on ekraanil vali Tasumised.

SAF Pangaarveldused E@
I |Pangaarve | Tasumine |Kuupdev |Partner |Nimi Dok. nr. |Reg. nr.|Summa Valuuta |Kinnit. |Konteering| Dok. olek -
SEB Bank |Valaminek|22.09.2013|Auto Auto AS PV00025 25 3 000,00/ EUR Ei Konteeritu | Lépetatud
» SEB Bank |valiaminek|22.09.2013|Plastc  |Plastix Ltd. [PV00026 26 2 000,00|EUR Ei Konteeritu |Lipetatud |:|
SEB Bank |Valaminek|22.09.2013|Tadrist | Tadrista AS|PV00027 27| 33 700,00|EUR Ei Konteeritu |Ldpetatud -
Pangaarve SEB Bank Valuuta EUR Kinnitatud Ei
Konteering Konteeritud
Tasumine Reg. nr. 26
Dok. olek Lopetatud
Kuupdev 22.09.2013 Partner Plastix Plastix Ltd. Konto
Dok. nr. PVo0026 Partneri afa 220082736495 Swedbank
Selgitus Vitenr. Algsaldo
Sissetulek
Makse summa 2 000,00 Vilaminek
Jaotatud 2 000,00 Lippsaldo
Jadk 0,00
Dok. nr. Kuupdev Dok. summa Dok. olek Jadk Summa Jm. vahe Um. vahe (EUR) |U
p |O0O0001 «|16.04.2013 3 360,00|Lipetatud 2 000,00 0,00 0,00
*
4| I | I

Vajutage Ctrl+N voi Gilemisel nupureal rohelist plussi . Avatakse uus dokument, kus on vaikimisi
tdidetud pangarve ja valuuta, mille voib vajadusel ara muuta, kursor jaab Tasumise valiku lahtrisse.
Seal saab valida sissetuleku ja valjamineku vahel, laekumiste sisestamiseks tuleb valida Sissetulek .
Enter viib edasi partneri valja, mis on valik firmadest, kelle kdest raha panka laekus. Partneri valik
seab dokumendi ridadele filtri valitud firma tasumata arvetele. Jargmine Enter viib kursori
dokumendi numbri vélja, mille v&ib tiihjaks jatta. Sellisel juhul tdidab SAF selle dokumendi
salvestamisel. Edasi liigub kursor makse summa lahtrisse, kuhu vdib sisestada vastava laekumise
kogusumma. Sellisel juhul vorreldakse ridade summat paise makse summaga ja mitte vérdumise
korral dokumenti ei salvestata. Makse summa valja vGib ka tiihjaks jatta, siis tdidab SAF selle
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dokumendi salvestamisel ridade summaga. Jargmise enteriga kukute dokumendi ridadesse, kus

dokumendinumbri véljas saate valida paises valitud firma lahtiste arvete vahel.

Pangaarve SEB Bank Valuuta EUR Kinnitatud Ei
Konteering
Tasuminge Sissetulek Req. nr. 0
Dok. olek
Kuupdev 05.10.2013 Partner Santehnika _~| santehnika o0 Konto
Dok. nr. Partneri a/a 2200232323 Swedbank
Selgitus Vitenr. Algsaldo
Sizsetulek
Makse summa 0,00 Vilaminek
Jaotatud 0,00 Lippsaldo
Jadk 0,00
Dak. nr. [Kuupaev Dok. summa Dok. olek Jask SUmma Um. vahe Um. vahe (EUR)  |Um. vahe (0
» -
* |MO0012 l}
< [ b
Dokumendi valik tdidab real automaatselt summa vilja vastava arve tasumata summaga.
Dok. nr. Kuupdev Dok. summa Dok. olek  |J3ak Summa Um. vahe Om. vahe (EUR) |Um. vahe (0
Mooz 21.09.2014 06,60 96,60 | 0,00 0,00
#*

Kui Ghe maksega tasutakse mitu arvet korraga, siis saab jargmised arved valida jargmistel ridadel.

Ctrl+S vG6i nupureal = salvestab dokumendi, mille kdigus taidetakse paises makse summa vali,

dokumendi number, kui see oli tiihi, vorreldakse tasutavate arvete summasid laekunud summadega,

kus vBrdumise korral lisatakse arvele ja laekumisel Lopetatud tunnus ning konteeritakse dokument.

Juhul, kui laekub ettemaks, ehk kui maksjal ei ole ihtegi lahtist arvet, mida laekumise ridadesse

valida, siis tuleb dra taita ainult summa.

Dok. nr.

Kuupdev

Dok. summa

Dok. olek

Jaak

Summa

Um. vahe (EUR)

Um. vahe (0)

0,00

Salvestamisel seotakse selline ettemakse rida makse dokumendi enesega, ehk rea dokumendi

numbri valja ilmub sama dokumendi number, mis on pdises.
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SAF Pangaarveldused

! |Pangaarve | Tasumine (Kuupdew |Partner |Mimi Dok. nr. |Reg. nr.|Summa Valuuta [Kinnit. |Konteering|Dok. olek P
SEB Bank |WVidlaminek|22.09.2013|Plastix  |Plastix Ltd. |PV00026 26 2 000,00|{EUR Ei Konteeritu | Ldpetatud
SEB Bank |Walaminek|22.09.2013| Tadrist | Todrista AS|PV00027 27| 33 700,00/EUR Ei Konteeritu | Ldpetatud (]
» SEB Bank |Sissetulek |03.10.2013|Plastix  |Plastix Ltd. |PS00005 5 500,00|{EUR Ei Konteeritu -
Pangaarve SEB Bank Valuuta EUR Kinnitatud Ei
Konteering Konteeritud
Tasumine Sissetulek Reg. nr. 5
Dok. olek
Kuupdev 03.10.2013 Partner Plastix Plasth Ltd. Konto
Dok. nr. PS00005) Partneri a/a 220082736495 Swedbank
Selgitus Vittenr. Algsaldo
Sissetulek
Makse summa 500,00 Vahaminek
Jaotatud 500,00 Ldppsaldo
Jadk 0,00
Dak. nr. Kuupdev Dok, sumima Dok. olek Jadk Summa Um. vahe Um. vahe (EUR)  |[Um. vahe (0)
p |PSO0005 *|3.10.2013 500,00 500,00 0,00 0,00
*
4 L1} 3

Kui hakkate sisestama jargmist laekumist, ekraani vahepeal sulgemata, siis uue dokumendi +

tegemisel pakutakse pangaarve, valuuta ja tasumise valjade sisu viimase salvestatud dokumendi

jargi. Ekraani sulgemise ja avamise jarel tdidetakse need viljad juba valikutest.

Sarnaselt voib sisestada ka ostuarvete tasumisi, sellisel juhul tuleb tasumise vélja valida Valjaminek.

Sularahaga arveldades on voimalik tekitada kassadokumendid sarnaselt pangadokumentidele, otse
ostu- vGi midgiarve pealt, valides tegevuste ribalt vastavalt Tekita kassa valjaminek vGi Tekita kassa

sissetulek. Tekkinud kassadokumendid leiate navigaatoris Arvelduste all Kassaarvelduste kaustas,

klobistades viitel Kassaarveldused(dokument)
Salvestamisel vorreldakse kohe algdokumendi ja makse summasid, vérdumise korral lisatakse arvele

0

Arveldus

--_a
I Pangaar\'eldu

ja kassadokumendile Ldpetatud tunnus ning dokument konteeritakse.

Raamatupidamise aruanded

E|Kassaar\re|dused (loend)

Kassaarveldused (dokument)
] Kassaarveldu k‘- (mitmel lehel)

Kdik SAFis salvestatud dokumendid konteeritakse automaatselt. Tekkinud lausendit saab ka iga

dokumendi peal kohe vaadata, kui vajutate klaviatuuril F11 nuppu. Selle tulemusena kuvatakse ette

lausendite ekraan, kus on ndha kdik antud dokumendiga seotud lausendid.
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SAF Lausendid =3 EcR <"

! [Dok. kuup. |Tehingu kuup.|Dok. nr. Reg. nr. Kinnitatud |Algdok. kinn. |Dokumendi thip Summa

» 20.09.2013 (20.09.2013 |M0O0012 12|Ei Ei SAF Mludgiarve 96,60

Dok. kuupdev 20.09.2013 Tehingu kuupdev 20.09.2013

Dokumendi tiilp SAF Muligiarve Valuuta EUR

Dok. nr. MO0012 Reg. nr. 12

Tadtaja i Kommentaar
Deebet DB firma Kreedit KR firma Artikkel Kaibemaks Summa Kogus

b |11210 Santehnika 21251 Maksu- ja Toliame |KM-20% 20% 16,10 0
11210 Santehnika 31110 Santehnika Kala angerjas 20% 64,00 2
11210 Santehnika 31110 Santehnika Kalapulk 209% 16,50 3

*

Lausenditest tulenevad kdibed ja saldod on loomulikult ndha ka raamatupidamise aruannetes, mille
E| Arveldus

R @r] Raamatupidamine

leiab Navigaatoris Raamatupidamise harys ") Programmi hadlestus a0 nnete kaustast:

=-C3) Raamat
. -3 Kon

: [El Kon

upidamine
tod

teerimine

~[5) Raamatupidamisorderid

[E| Aruande generaator

..... l._:"'}

Parempoolses aknas on ndha kahte tiilipi viiteid — aruanne ja aruande valjund.

#® Kontode kibeandmik (aruanne)
8 Kontode saldoandmik (aruanne)
£ pearaamat (aruanne)
ﬂ Pievaraamat (aruanne)
ﬁﬂilanss (aruande valund)
ﬁl(asumiaruanne sk 1 (aruande valjund)
5 Kasumiaruanne sk 2 (aruande viljund)
5k Kiibedeklaratsioon (aruande vifund)
5k Rahavood kaudsel meetodil (aruande viljund)
§k Rahavood otsemeetodil (aruande viljund)

Aruande tllpi aruanded on mdeldud n6 igapaevaseks kasutamiseks, Aruande valjundi tiitpi
aruanded on suuremamahulised , nagu ka nimetustest naha on.

Aruande ekraani avamisel on ndha alati eelmisel korral vélja arvutatud tulemus, seega kdige
varskemate andmete vaatamiseks tuleb alati dra taita aruande paise parameetrid ning need
salvestada. Salvestamine kdib sama moodi, nagu dokumentidelgi, Ctrl+S klahvikombinatsiooniga voi

vajutate hiirega

H
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nuppu, mis lisaks kaivitab ka aruande arvutuse. Kui aruande paises
parameetreid muuta pole vaja, siis saab aruande arvutuse eraldi kdivitada ka dokumendi meniiist:




Sisteern  Tekst Yaata Andmed | Dokument | Abi  Aken Info
SR B TTT u wshitsN [ @ &b 8
SAF Kontode kdibeandmik (Baasvalu S =] -=|a]
- '
& Muuda -
Kuup. algus 01 N Kuup. lépp 31.12.2012
Konto tiidp Kas b Salvesta - Miidata 0 kdibeid Jah
Kontod : A Katkesta .p | Kontode grupp
Firmad -~ B Firmade grupp
Osakonnad b K 3 Osakondade grupp
Laod Ladude grupp
Projektid aluuta “12 | Projektide grupp
Teostajad ] Teostajate grupp
Artiklid Tihjenda aruanne Artiklite grupp
(abemaicud | Awtooname |
ALGSALDO KAIVE LOGPPSALDO
Deebet 92 625,00 338 215,36 128 643,66
Kreedit 92 £25,00 338 215,36 128 643,66
Konto Konto nimetus DB algsaldo KR algsaldo DB kdve KR kdive DB IGppsaldo KR ldppsalda =«
» |11010 Kassa 0,00 0,00 16 000,00 8 700,00 7 300,00 0,007
11020 Pank 553 000,00 0,00 2 920,09 35189,32 22 730,77 0,0 0
11050 Raha teel 0,00 0,00 16 000,00 16 000,00 0,00 0,0
11210 Ostjatel laekumata ar 1 500,00 0,00 20771,88 2920,09 28 351,79 0,0
11230 Muud lihigjalised ndud 2 500,00 0,00 0,00 0,00 2 500,00 0,0
11231 Muud ettemakstud tul 0,00 0,00 28,20 28,20 0,00 0,0
11310 Tooraine ja materal 2 330,00 0,00 8 820,00 1 360,00 9 790,00 0,0
11330 |Valmistoodang 0,00 0,00 300,00 0,00 300,00 0,0
11340 Ostetud kaubad miiig 3 295,00 0,00 1 250,00 199,79 4 345,21 0,0 =
< | m | 3
Voi paremal pool asuvalt tegevuste ribalt:
SIF » . Tegevused
ontode kaibeandmik (Baasvaluutas/EUR) =n =R~
Tihjenda aruanne
Kuup. algus 01.01.2012 | Kuup. léipp 31.12.2012 Arvuta aruanne
Konto tip Tava MNaidata 0 kdibeid Jah .l “
Kontod Kontode grupp Triikised
Firmad Firmade grupp «7Konto_kiive -
Osakonnad Osakondade grupp (ot [ERr
Laod Ladude grupp
Projektid Projektide grupp Kento_kiive_kentogrupp
Teostajad Teostajate arupp Konto_Kaive_Pikk
gitt')ké'iﬁksu s FEEEREEY Konto_Kive Pikk Peidetud
Konto_Kée_Rida
ALGSALDO KAIVE LOPPSALDO Konto,_kiiveNimetused
Deebet 92 625,00 338 215,54 218 853,53 )
Kreedit 92 625,00 338 215,54 218 853,53 Konto_kaiveVal
Konto ~ [Konto nimetus DB algsaldo KR algsaldo DB kiive KR kiive DB lGppsaldo  [KR ldppsaldo  » Maketiga aruanne (kdive)
» (11010  [Kassa 0,00 0,00 16 000,00 8 700,00 7 300,00 0,00 Maketiga aruanne (saldo)
11020 [Pank 55 000,00 0,00 2 920,09 35189,32 22 730,77 0,0
11050 |Raha teel 0,00 0,00 16 000,00 16 000,00 0,00 0,0
11210 |Ostatelk kekurnata an 0,00 0,00 480,00 0,00 480,00 0,0
11210 |Ostatek ekumata an 0,00 0,00 637,55 637,55 0,00 0,0
11210 |Ostatel hekurnata an 0,00 0,00 1.009,21 0,00 1.009,21 0,0
11210 |Ostatel kekurnata an 0,00 0,00 112549 0,00 112549 0,0
11210 |Ostatek kekumata an 250,00 0,00 1125,25 1125,25 250,00 0,0
11210 |Ostatek kekurnata an 0,00 0,00 650,69 0,00 650,69 0,0 -
< | mn | +

Samas olev Tuhjenda aruanne kustutab eelnevalt valja arvutatud tulemuse.

Kontode kdibeandmik on kaibe aruanne, kus on vaja sisestada alati perioodi algus ja IGpp, mille

kohta leitakse siis antud perioodi algsaldo, kdive ja I6ppsaldo. Kui jatta alguskuupdev maaramata, siis

arvutuse alguseks voetakse kogu stisteemi kdige varasem kuupdaev ja nii tuleb algsaldo alati O ning

kdive kajastab konto kdivet aegade algusest saati.
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SHF Kontode kaibeandmik (Baasvaluutas/EUR) =] ===
Kuup. algus 01.01.2013 .| Kuup. lGpp 31.10.2013
Konto tilp Tava Maidata 0 kdibeid Jah
Kontod Kontode grupp
Firrmad Firmade grupp
Osakonnad Osakondade grupp
Laod Ladude grupp
Projektid Projektide grupp
Teostajad Teostajate grupp
Artiklid Artiklite grupp
Kdibermaksud

Enteriga edasi liikudes laheb kursor konto tiilibi valikusse, kus vaikimisi pakutakse Tava tldpi.
Kontotuip kirjeldab, millise analiilitikaga ehk milliseid registreid lisaks kontodele on soov vilja
arvutada. Nagu kéigi muude SAFi registritega, saab ka konto tlilipe ise juurde kirjeldada, ainuke
erinevus on see, et aruande pealt ei saa otse midagi juurde lisada, vaid selleks peab avama

konkreetse viite Navigaatorist = Konto tiiiibi leiab Raamatupidamise harus Kontode kaustast,

£+ Raamatupidamine
. = Kontod
I =] (ontode tiiibid BN parempoolses aknas saab avada Kontode tiilibid viite.

$AF Kontode taabid =] =]
! |Kood Nimetus
Kasumiaruanne Kasumiaruanne
» Tava
Kood Tava
MNimetus Tava
XML kood Tava
Konto Konto nim. Tldp Firrma Artikkel |Kdibermaks |Ladu Osakond Projekt |Teostaja| Tootaja |Valuuta |Kogus | =
b (11010 ~-|Kassa Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei |
11020 Pank Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei B
11050 Raha teel Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei
11110 Lithigjalised finar Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei
11111 Vadrtpaberid Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei
11210 Ostjatelt ekurm Jah Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei
11215 Ebatdendoliseft | Jah Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei
11219 Tasaarvlemise ko Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei
11220 Maksude etten'tzI Jah Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei Ei il
14070 MiaA Fikimdalina - Tk i i i i i i i i i

Kui aruandel konto tuibi valik tlihjaks teha, siis tulemus leitakse vaid kontode tapsusega.

Jargmise viljaga Naidata 0 kaibeid Jah| | peab vaga
tahelepanelik olema, sest kui seda valikut ei kontrolli, siis vGib vélja arvutatud tulemus vahest paris
ehmatav tunduda. See on Jah/Ei tutpi valik, mille Ei vaartuse jargi arvutatakse valja ainult need read,
kus on valitud perioodis kaive ja nii vGib juhtuda, et jaab valja ka moni oluline saldo.

Edasi on véimalik aruandele seada kitsendavaid filtreid kdigi SAFi registrite jargi, kas siis valides neid

Uihe, kahe vdi mitme kaupa Kontod 1120 =l
Teades konto (v6i mdne muu vastava registri) koodi, voib selle kohe sisse toksida, SAF pakub sobiva
kombinatsiooni jargi [ahimat ise ette, kui ei tea, siis tuleb vajutada klaviatuuril Shift+F4 voi Alt+J, voi

hiirega vajutada = nuppu. Selle tulemusena avaneb vastav loend, kus saab valida tihe vdi ka mitu
kontot, mille 1dikes on soov aruannet arvutada.
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SAF Kontod (Baasvaluutas/EUR)

o] & |wes]

=

1

L

I [Kood “ |Mimetus Tllp Bilanss
11110 Lihijalised finantsinvesteeringud Alktiva BIL Lihialised fin
11111 Vadrtpaberid Aktiva BIL Liihigjalised fin
b Ostjatelt laekumata arved Aktiva BIL Mduded ostjat
11215 Ebatdendoliselt faekuvad Aktiva BIL Mduded ostjat
11219 Tasaarvlernise konto Alktiva BIL Mouded ostjat
11220 Maksude ettemaksed Aktiva BIL Maksude ettel
11230 Muud lihigjalised nduded Aktiva BIL Muud lihizalis
11231 Muud ettemakstud tulevaste perioodide kulud Aktiva BIL Muud lihizialis

I

Valida saab nii hiirega, kui ka klaviatuuriga. Hiirega valimiseks tuleb kursor viia loendi kdige

vasakpoolsema halli veeru peale nii, et tavalise noolekese s asemele tekib valiku nooleke suunaga
paremale =, Soovitud real kldpsates muutub valitud rida siniseks.

11210

Ostjatel Bekumata arved

BIL Niuded ostjat

SHF Kontod (Baasvaluutas/EUR) =] ===
! |Kood “ |Nimetus Tilp Bilanss Kasumiarua =
11050 Raha teel Aktiva BIL Raha ja panga |:|

11110 Lihigjalised finantsinvesteeringud Aktiva BIL Lihigjalised fin

11111 Vaartpaberid Aktiva BIL Lihigjalised fin

11215 Ebatdendoliselt kekuvad Aktiva BIL Nduded ostjat
11219 Tasaarvlemise konto Aktiva BIL Nduded ostjat
11220 Maksude ettemaksed Aktiva BIL Maksude ette
11230 Muud lihiajalised nduded Aktiva BIL Muud lihigjalis
11231 Muud ettermakstud tulevaste perioodide kulud Aktiva BIL Muud lihiajalis

Kui on soov valida veel midagi, siis tuleb klaviatuuril alla vajutada Ctrl klahv ja siis hiirega kldpsata
monel teisel soovitud real kdige vasakpoolsema halli veeru peal.

11220

11230

Maksude ettemaksed
Muud lihigjalised nduded
Muud etternakstud tulevaste perioodide kulud

Aktiva

SHF Kontod (Baasvaluutas/EUR) [ =]
I [Kood “ |Nimetus Tiilp Bilanss Kasumniarua =
11110 Lihijalised finantsinvestearingud Aktiva BIL Lihiajalised fin T
11111 Vaartpaberid Aktiva BIL Lihigjalised fin
[ 11210 Ostjatelt kekumata arved Aktiva  BIL Nouded ostjat
11215 Ebatfiendoliselt ekuvad Aktiva BIL Niuded ostjat
11219 Tasaarvlemise konto Aktiva BIL Nduded ostjat

BIL Maksude ette
BIL Muud lihiajalis
BIL Muud lihiajalis

Ettemaksed teenuste eest

Aktiva

BIL Ettemaksed t

Juba valitud rea uuesti valimisel tihistatakse valik. Kui valimise ajal all hoida Shift klahvi, siis saavad
valitud kdik read, mis jadvad esimese ja viimase valitud rea vahele. Aga kui kdpsata hiirega loendi
peal suvalises kohas, siis tihistatakse kogu seni tehtud valik.

Klaviatuuriga saab valida nii, et loendi ekraanil tuleb all hoida Shift klahvi ja siis liikuda

nooleklahvidega Ules v&i alla ja rida mille pealt lahkute, varvitakse siniseks. Kui vahepeal Shift lahti
lasta ja niisama nooleklahviga iles voi alla liikuda, siis valikut ei tehta ja nii saab ridu valikust valja
jatta. Ekraani sulgemine Ctrl+W-ga vGi hiirega ristist, voetakse valitud read aruande ekraanile kaasa.
Kontod
Samuti on voimalik filter panna konto vdi muu registri grupi jargi. Erinevus on selles, et korraga saab
valida ainult Ghe grupi ning sama registri ja grupi filtrit korraga rakendada ei saa.
Kui on aga soov vilja arvutada kdik kontod (ja/vdi registrid), siis tuleb vastavad filtri valikud tiihjaks

jatta.

11210,11220,11230
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Nagu juba varem 6eldud, paneb salvestamine Ctrl+S voi 2 kdima ka aruande arvutuse. Sel ajal
kuvatakse ekraanil ka nn kraadiklaasi, mis visualiseerib arvutuse kulgu.

-

SHF Kontode kaibeandmik (Baasvaluutas/EUR) (=@ ][ =]

Kuup. algus 01.01.2013 | Kuup. lGpp 31.10.2013

Konto tiildp Tava Naidata 0 kdibeid Jah

Kontod 11210,11220,11230 Kontode grupp

Firrmad Firmade grupp

Dsakonnad Osakondade grupp

Laod Ladude grupp
_— .

:_Loéigtjlg d SAF Arvuta aruanne .. k u

Artiklid

Kaibemaksud

- ™
ALGSALDO |

Deebet 30 8 048,37

Kreedit 0,00
Konto  * |Konto nimetus DB algsaldo KR ldppsaldo -

b (11210 Ostjatelt kekumata an 480,00 0,00 0,00 0,00 480,00 0,0/ |
11210 Ostjatelt kekumata an 1 009,21 0,00 0,00 0,00 1 009,21 0.0
11210 Ostatelt hekumata an 112549 0,00 0,00 0,00 112549 0,0/~
11210 Ostjatelt kekumata an 250,00 0,00 0,00 0,00 250,00 0,0
11210 Ostatelt Rekumata an 650,69 0,00 0,00 0,00 650,69 0,0
11210 Ostjatelt kekumata an 610,10 0,00 0,00 0,00 610,10 0.0
11210 Ostjatelt kekumata an 4 531,20 0,00 0,00 0,00 4 531,20 0.0
11210 Ostatelt hekumata an 1 819,18 0,00 0,00 0,00 1 819,18 0,0
11210 Ostjatelt kekumata an 1 446,42 0,00 0,00 0,00 1 446,42 0,0 -

4| T 3

Nagu ka dokumentidel, on aruannetel rida erinevaid triikiseid, mida saab ekraanile kuvada ja ka vdlja

triikkida. Valik tegevuste ribalt, Ctrl+E klahvikombinatsioon v&i nupureal =y toob ekraanile
vaikimisi kdibeandmiku trikise,

SUF Kontode kaibeandmik (Baasvalutes/EUR) [F=1 el 5
xS F MR | 1 ofl+ b M o= nwc"aystap:.
-
Kala ja Mees OU Regnr: 2255112355 Sdpruse puiestee 7. Tallinn 3402 TR 10.H 2013 E1439 |:|
Kentode kdibed pericodil: 01.01.2013 .. 31.10.2013
e O e Jen
Hanko Jre— Wanss Lppsaids
Frms [omakons =N [Prosec [recmtas Jaraue [rmas: Desnel resa] Destet rsaad Deatal Hrsaad
1100 Kassa
_________ oL .0 L[ el el eeme] el | caee] oo
Manto kokku: 11010 Hassa ) 0.00| 18.000.00 £700.00 7300.00 0.00)

11230 Muud lihiajalised nduded

missstens EUR) 1
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kus hiirega sinisele numbrile| sl klGpsates avatakse uus triikis, mis néitab juba

dokumentide loendit, millest antud kaive voi saldo koosneb

SHF Kontode kaibeandmik (Baasvaluutes/EUR) E=nEER===
X & & F = 0% - 1 oft Y " Crystal oge

trikitud: 10.11 2013 8:14:38

Kuupiev [Dok.nr. |Reg.nr. |DB Deebet DB firma. KR Kreedit KR firma Artikkel Summa
£.02.2013 |PSO0DOT | 1 1020 |Fank Kala ja Mees OO 11210 |Ostistelt Isskumats arved Elznik kiikametsa 1 837,55

FS00002 | 2 1020 |Fank Kal es OO0 1210 [Ostjatelt lackumata Elanik So0 5 112525
a FS0D003 | 3 11020 |Fank Kala ja Mees OO 14210 |Ostjatelt lackumata arved llusa kodu elanik Masli 1157.2%
Kirjeid kokku: 3,00 Deebetkaive 292009

WKalalaMees (EUR)

Printerile lakitab klahvikombinatsioon Ctrl+P v&i nupureal @ nupu vajutus. Ctrl+Shift+E votab lahti

trikiste valiku, mida saab ekraanil vaadata ja Ctrl+Shift+P votab lahti sama valikuprinterile
saatmiseks.

o |
Selleks, et aruande tulemusega Excelisse saata, tuleb vajutada tlemisel nupureal == , mille
tulemusena avatakse Excel, kus on ndha aruande read.

Edasi on avatud juba kdik Exceli véimalused.
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Al - J< | Konto v

A B c D E F G H I =
1 ’Konto Konto nimetus DB algsaldo KR algsaldo DB kdive KR kdive DB loppsaldo KR loppsaldo Firma @
2 11010 Kassa 0 ] 16000 8700 7300 ]
3 '11020 Pank 55000 0 2920,09 35189,32 22730,77 ]
4 ’11050 Raha teel o ] 16000 16000 o ]
5 11210 Ostjatelt laekumata arved 0 0 480 0 480 0 Aksel
6 11210 Ostjatelt laekumata arved ] 0 637,55 637,55 ] 0 Elanik kilkametsa 1
7 '11210 Ostjatelt laekumata arved 0 0 1009,21 0 1009,21 0 Elanik kilkametsa 7
g 11210 Ostjatelt laekumata arved ] 0 112549 0 1125,49 0 Elanik Plii 3 L
i€« > ¥1| safexceidata BPFlowRow.rad4FB84 3 4] il | » [



